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IMERSAO: O TEXTO OFICIAL -
ELABORACAO E REVISAO DE
REDACAO TECNICA, OFICIAL E
LEGISLATIVA COM O USO DA
INTELIGENCIA ARTIFICIAL DE
FORMA ACESSORIA
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APRESENTACAO

Com a recente publicacdo da Lei n® 15.263/2025 e diante das crescentes exigéncias
da Administracao Publica brasileira por clareza, precisao e eficiéncia nos textos
administrativos, esta Imersao propde fortalecer a capacidade de redacao nas
instituicoes publicas, integrando as tecnicas da Linguagem Simples as
possibilidades oferecidas pelas solucdes de inteligéncia artificial, especialmente
0 uso do ChatGPT, como instrumentos estrategicos para a elaboracdo de textos

oficiais e legislativos mais claros, acessiveis e tecnicamente robustos.

A relevancia desta iniciativa emerge em um cenario de transformacées na Gestdo
Publica, onde a otimizacdo da comunicacdo se torna indispensavel para
modernizar e oferecer servicos de exceléncia a populacao, compreendidas como

usuarios dos servicos publicos.

Um exemplo significativo desse movimento € o avanco da tematica da Linguagem
Simples no setor publico, tema central oficializado pela Lei n? 15.263/2025,
desempenhando, enquanto abordagem proativa, um papel fundamental na
transformacao da linguagem e do repertorio textual de orgdos e entidades
publicas, promovendo inclusao, garantindo direitos e posicionando a escrita
como uma ferramenta estratégica para organizacbes comprometidas com

qualidade e transparéncia.

No contexto da ampla disseminacao de informac6es e dos avancos tecnologicos, a
escrita oficial (técnica) e legislativa assume um papel essencial como
instrumento de difusao do conhecimento. Profissionais que conseguem alinhar
conhecimento tecnico com habilidades comunicacionais se destacam por sua
assertividade e capacidade de atender as exigéncias da comunicacao atual, com
especial adaptacao da escrita técnica ao novo cenario de avanco da Inteligéncia

Artificial, que proporciona maior acessibilidade, produtividade e precisao.

Essa integracao — entre Inteligéncia Artificial e Linguagem Simples — otimiza a
comunicacao textual, promovendo eficiéncia na disseminacao de informacoes e

alinhando-se as necessidades modernas da Administracdo Publica.

Sob a curadoria do professor Max Miller Candido, a Imersao, apresentada com
exclusividade pela CONECTA, é uma oportunidade singular para profissionais
comprometidos em consolidar uma Gestdao Publica mais transparente, agil e
eficiente. O enfoque recai sobre a capacidade de produzir documentos oficiais e
legislativos com exceléncia textual, integrando o uso do ChatGPT como

ferramenta acessoria, tornando este programa um marco na capacitacdo em
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comunicacao tecnica e oficial, alinhando-se as novas dinamicas que serao

especialmente relevantes para os Municipios a partir de 2026.

OBJETIVOS

® Promover a reflexao critica e instigar uma abordagem analitica diante dos temas
pertinentes a elaboracdo de documentos oficiais, legislativos (e em ambientes
virtuais), proporcionando aos participantes as ferramentas necessarias para
analisar de maneira aprofundada a influéncia na producao textual no setor

publico.

® Desenvolver as habilidades para a redacdo eficiente de documentos oficiais e
tecnicos, incluindo os criterios de clareza, concisdo, exatidao, relevancia e
objetividade, garantindo que documentos alinhados aos padroes de qualidade

exigidos no contexto da Administracao Publica.

® Abordar de forma pratica os recursos indispensaveis a producao de documentos

oficiais e legislativos, utilizando o ChatGPT como ferramenta acessoria.

® (onscientizar sobre a importancia da clareza na redacao dos documentos
expedidos pelos orgaos publicos, uma vez que a comunicacao inequivoca evita
retrabalho e problemas de interpretacdo, promovendo a eficiencia e o

entendimento mutuo.

® Alinhar as praticas de producao textual ao contexto da utilizacao da Linguagem
Simples no setor publico, fortalecendo a capacidade de assertividade da

comunicacao escrita.

PUBLICO-ALVO

® Profissionais das areas administrativas e tecnicas envolvidos ou interessados na
geracao, edicao e customizacao de procedimentos, manuais, cartas, oficios,
relatorios de pesquisa, relatorios de gestao e textos afins, bemm como na

producao de documentas oficiais e técnicos.

® Membros das equipes de comunicacao e assessoria de imprensa, que desejam

aprimorar suas habilidades na criacao de textos institucionais.
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® Agentes técnicos e administrativos que lidam, direta ou indiretamente, com a
comunicacao institucional, buscando aprimorar sua capacidade de comunicar

informac6es importantes de maneira clara e precisa.

® Profissionais de secretariado e assessoria em geral, que desejam aperfeicoar

suas habilidades de redacao e comunicacao no ambiente de trabalho.

® Servidores do departamento/nucleo de cerimonial, protocolo e organizacao de
eventos, visando aprimorar sua capacidade de redigir documentos cerimoniais e

oficiais com exceléncia.

® (estores e agentes publicos envolvidos no planejamento, criacao e operacoes da
comunicacao institucional, que desejam adquirir conhecimentos solidos para

liderar estratégias de comunicacao de forma eficaz.

® Demais profissionais interessados em ampliar seus conhecimentos sobre os
assuntos relacionados ao tema do programa, incluindo redacdo oficial e tecnica,

a fim de melhor atender as demandas de seus respectivos campos de atuacdo.

PROFESSOR

MAX MULLER CANDIDO

Comunicador e Articulista nas tematicas afetas a Comunicacdo Publica.
Coordenador técnico cientifico de eventos em todo pais, em mais de 15 areas da
Gestao Publica, contribuindo com a formacdo de milhares de profissionais
anualmente. Diretor de Desenvolvimento Institucional da AMPLA e da CONECTA,
empresas especializadas em capacitacao de servidores publicos em projetos “in
companys’ e eventos abertos, respectivamente. Certificacdo em Personal
Branding pela ESPM-Sao Paulo. Foi apresentador e curador de conteddos da
“Maratona das ContratacGes Publicas’, o maior encontro on-line na area de
LicitacOes, que capacitou, na 32 edicao do evento - em 2021, mais de 9,5 mil
agentes publicos. Autor da obra "DESCOMPLICANDO A ELABORACAO DE EDITAIS PARA LICITACOES DE SERVICOS
PUBLICITARIOS: Passo a passo e modelos em conformidade com as leis n% 8.666/93, 12.232/10 e 14133/21"
(Publicacdo independente, 2022). Coordenador de projeto e organizador da obra "A NOVA LEI DE LICITACOES E
CONTRATOQS: Onde estamos? E para onde vamos?" (CONSULTRE, 2021).

CONTEUDO PROGRAMATICO

1. NOVA LEI N2 15.263/2025 E LINGUAGEM SIMPLES NO SETOR PUBLICO:

e 0 que e Linguagem Simples e qual a sua importancia no setor publico?

Tramitacao do Projeto de Lei sobre o tema;
e LeiEstadual (MT) n®12.336/2023 (boas praticas);

e Metodologia de simplificacao de documentos.

2. OFICINA DE LINGUAGEM SIMPLES:

| :.. . conectaconhecimento.com.br . .. .. .l
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Frases curtas, em ordem direta e com voz ativa;

Uma ideia por paragrafo;

Palavras comuns (evitando jarg6es e termos técnicos);

Estrangeirismos;

Ordem logica do texto e priorizacdao das mensagens primarias;

Flexao de género ou numero fora das regras da lingua portuguesa;

Listas, tabelas e outros recursos graficos sempre que ajudarem na compreensao;
0 documento e o publico-alvo (teste de linguagem com o publico-alvo);

Linguagem acessivel as pessoas com deficiéncia.

3. NOCOES BASILARES PARA ELABORACAO DE UM TEXTO OFICIAL:

Empatia e assertividade no ato de escrever;

Os principios da Administracdo Publica refletidos nos textos oficiais (LIMPE — legalidade,

impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia);

Sensibilizacao para a importancia dos documentos profissionais que tém por objetivo
subsidiar tomadas de decisoes;

0 que faz a qualidade dos textos profissionais;

A linguagem dos documentos oficiais.

4. MANUAL DE REDACAO DA PRESIDENCIA (32 ED. REVISADA, ATUALIZADA E
AMPLIADA — 2018);

5. AS COMUNICACOES OFICIAIS E AS MAIS RECENTES ATUALIZACOES DE
ACORDO COM AS DIRETRIZES DO MANUAL DE REDACAO OFICIAL:

IEOORVOR)Q rcocorvecmernccons HOGEOGE @]

Clareza e precisao;

Objetividade;

Concisao;

Coesdo e coeréncia;

Impessoalidade;

Formalidade e padronizacao.

Utilizacao de forma adequada as formas oficiais dos pronomes de tratamento;

Esclarecimento em torno da neutralidade linguistica e do uso alternativo da flexao de
genero;

Signatario;
Cargos interino e substituto;
Signatarias do sexo feminino;

Grafia de cargos compostos.
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6. TIPOS DE DOCUMENTOS:

e VariacGes dos documentos oficiais;

e Correio Eletronico (E-mail) como documento oficial de comunicacao;
e Valor documental,

e Forma e estrutura;

e  Oficio (*comum’, conjunto e conjunto circular);

e Forma de tratamento;

e Enderecamento.

7. CHATGPT:

e (O que e e como utilizar?
e (adastro na ferramenta;
e Formulacdo de comandos (também conhecidos como prompts) de maneira eficaz;

e Simulacoes preliminares para compreensao do Chat.

8. ESTRUTURA E TECNICA DA REDAGAO LEGISLATIVA:

e Tecnica legislativa;
e Decreto n?12.002/2024;
e LCPnNn295/1998;
e Sistematica de redacdo (Leis, Estatutos, Decretos, Resolucdes, INs e outros):
o Artigo;
o Pardgrafo (8);
o Incisos, alineas e itens;
0 Agrupamento;

o Sistematizacao.

9. ELABORACAO DE DOCUMENTOS COM A UTILIZACAO DO CHATGPT COMO
FERRAMENTA ACESSORIA:

e Texto legislativo:
o Minuta de Projeto de Lei;
o Minuta de Decreto;
o Minuta de Portaria.
e Texto oficial:
Ata (relatorio de reunido);
Oficio;
E-mail;
Declaracao.
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INVESTIMENTO
rs 5.000

(cinco mil reais)
INCLUSOS NO VALOR:

® 24 horas de experiéncia de capacitacao presencial - networking e interacao;

e Certificado digital CONECTA de capacitacao;
® Apostila para acompanhamento das aulas;

o Kit do aluno contendo pasta, caneta, marca-texto e bloco de anotacées;

INSCRICAO E PAGAMENTO

® A inscricdo e contratacdo devem ser realizadas pelo site da CONECTA

(www.conectaconhecimento.com.br) ou Telefone/WhatsApp (41) 3595-9980,

sendo efetivada no envio da nota de empenho, autorizacao de
fornecimento/servico ou similar.

e 0 pagamento deverd ser realizado, em no prazo maximo de até 30 (trinta) dias
apos a emissdo da Nota Fiscal de Servico Eletrénica (NFS-e), em nome da
CONECTA CONHECIMENTO LTDA. (CNPJ n®. 53.272150/0001-10), na seguinte

conta bancaria:

BANCO SICREDI (748)

a\) S s d s Agéncia: 0730 | Conta: 66694-5
f‘w‘: lCl'e f Chave PIX - CNPJ: 53.272150/0007-10

m.. .. . conectaconhecimento.com.br . .. .. .l
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AGENDA & TURMAS

Vitdria, ES 24,25 e 26/06 | 26
Golden Tulip Porto Vitoria
Av. Nossa Sra. dos Navegantes, 635 - Enseada do Sua, Vitoria - ES, 29050-335

Telefone: (27) 3533-1300

Politica de realizacao de eventos presenciais

A confirmacdo dos eventos (turmas) presenciais estd condicionada a obtencdo de um
quérum minimo de participantes inscritos. Por esta razao, recomendamos aos participantes
a:

1. Aguardar a formalizacao da CONECTA em relacao a confirmacao da turma; e
2. Somente apos receberem essa confirmacdo, proceder com a compra de passagens
aéreas e a efetivacdo ou pagamento de reservas de hospedagem.

Na eventualidade de um participante precisar cancelar sua inscricao apos a turma ter sido
confirmada pela CONECTA, onde sua presenca foi considerada no calculo do quérum para
viabilizacdo do evento, o cancelamento deve ser realizado em até 5 (cinco) dias Uteis antes
do inicio do evento.

Por razGes operacionais, administrativas ou insuficiéencia de quorum, a CONECTA reserva o
direito unilateral de remarcar agenda, alterar a programacao ou o local de realizacao.

CLIOUE AQUI para conhecer a nossa politica e instruir o processo com seguranca.

Documentacao para contratacao

CLIQUE AQUI para obter acesso a documentacdo da CONECTA, incluindo certiddes,

atestados, declaracdes e outros documentos essenciais para a instrucdo do processo.

VERVER(@ orcconecmenccory BOGROGE( @)
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Vamos nos conectar?
@ +55 (41) 3595-9980 ] comercial@conectaconhecimento.com.br

conectaconhecimento.com.br
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