Capacitacao
Regional

CONTRATACOES & CONVENIOS

PLANEJAMENTO DAS
CONTRATACOES COM ENFOQUE NA
ELABORACAO DO DFD, ETPE TR

Formagao e Aperfeicoamento das Equipes de Planejamento das Contratacoes

Enfague aplicads no documento de formalizacdo de demanda (DFD), plano anual de contratacdes
(PCA), estudo técnico preliminar (ETP) e termo de referéncia (TR)

@ CARGA HORARIA: 20 haras
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APRESENTACAO

O destaque conferido ao planejamento da contratacdo pelo art. 18 da nova Lei
14133/2021 ressalta sua importancia como etapa preparatoria essencial do processo
licitatorio. Essa fase, alinhada ao plano de contratacdes anual, abrange consideracdes

tecnicas, mercadologicas e de gestao que impactam diretamente na contratacao.

O planejamento e majoritariamente reconhecido como a fase mais importante do
processo de contratacdo, sendo realizada nela o delineamento da necessidade da
Administracdo, a escolha da solucdo mais adequada para o atendimento do interesse
publico, a especificacdo do objeto, a definicdo da execucdo e fiscalizacdao do contrato, bem
como a identificacao de eventos de risco, incluindo o custo estimado da contratacdo. Por
essa razao, a nova Lei n? 14133/2021 enfatiza significativamente essa fase, reconhecendo

sua relevancia para a gestdo eficiente dos recursos publicos.

Apesar desse destaque e protagonismo, € exatamente no planejamento que
frequentemente surgem duvidas e insegurancas que podem afetar a execucao contratual.
Essas questdes sdo observadas pelos erros e falhas que poderiam ser evitados ou

mitigados pelos agentes publicos responsaveis, especialmente nas etapas do:
e Documento de Formalizacdo de Demanda (DFD);
e Plano de Contrataces Anual (PCA);
e Estudo Técnico Preliminar (ETP); e,

e Termo de Referéncia (TR)/Projeto Basico (PB).

Para superar lacunas frequentes e assegurar o sucesso na contratacao e na escolha
da proposta mais vantajosa, torna-se imperioso dominar os elementos a serem
considerados na fase de planejamento. Essencialmente, e crucial compreender a
necessidade de contratacao durante a elaboracao do ETP, a caracterizacao do objeto a ser
contratado, e a definicao dos requisitos de qualidade e de execucao ao desenvolver um

Termo de Referéncia ou Projeto Basico robusto.

Sob essa otica, a CONECTA apresenta o programa de Formacao e Aperfeicoamento
das Equipes de Planejamento das Contratacdes, que visa explorar ndo apenas os conceitos
legais, mas tambem os aspectos praticos por meio de oficinas integradas ao curso,
oferecendo uma abordagem aplicada ao planejamento de contratacbes e trabalhando a
elaboracdo do documento de formalizacdo de demanda (DFD) e do plano anual de
contratacdes (PCA), a identificacdo da necessidade de contratacdo e seu levantamento no
estudo técnico preliminar (ETP), bem como a elaboracdo do termo de referéncia (TR) ou

projeto basico (PB).
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OBIJETIVOS

e Proporcionar uma capacitacao ampla sobre os conceitos legais e praticos relacionados ao
planejamento da contratacao publica, ressaltando a relevancia desta fase no contexto do
processo, a luz da nova Lei n® 14.133/2021.

e (onscientizar os participantes acerca dos requisitos essenciais de um Estudo Tecnico
Preliminar (ETP) e de um Termo de Referéncia (TR), por meio da conducdo de oficinas com
apresentacao de modelos e casos praticos, visando assegurar uma base solida para o
processo de contratacao.

e (apacitar os alunos para liderar a elaboracao do ETP e desenvolver o TR, enfatizando a
construcao de um estudo robusto da necessidade e de uma caracterizacao solida do objeto,
promovendo contratacGes mais eficientes e alinhadas as necessidades da Administracao, ao
mesmo tempo em que desenvolve a habilidade dos participantes em avaliar criticamente as
demandas de contratacdo, detalhando-as como necessidade no ETP e como objeto no TR.

e Esclarecer as distintas etapas, documentos e decisoes envolvidas na fase de planejamento,
proporcionando uma formacao abrangente em conformidade com a nova Lei n® 14133/2021 e

as recentes instrucdes normativas.

PUBLICO-ALVO

e Agentes administrativos em geral que lidam com as questdes inerentes ao planejamento das
contratacdes, em especial na elaboracao do documento do documento de formalizacao de
demanda (DFD), plano de contratac6es anual (PCA), estudo técnico preliminar (ETP) e termo
de referéncia (TR) ou projeto basico (PB);

e Profissionais que atuam nas areas de suprimentos e compras;
e Procuradores e assessores juridicos;
e Auditores e controladores internos e externos;

e Ordenadores de despesas, membros de comissdes de contratacoes, servidores integrantes do
gerenciamento de contratos e do controle;

e Profissionais que atuam no planejamento, elaboracao e processamento de documentos

tecnicos, administrativos, juridicos e afins;

e (olaboradores de entidades do Sistema S, OSCIP, 0S, ONG, fundacoes, institutos, agéncias,
universidades, autarquias e empresas estatais interessados em aprimorar suas praticas
laborais a luz dos temas abordados no conteddo programatico.
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PROFESSOR

RAFAEL PACHECO

Assessor da Secretaria-Geral do Ministerio Publico do Estado do Rio
de Janeiro (MPRJ), onde atua, também, como Ordenador de Despesas,
Coordenador de Licitacdes Sustentaveis e do Grupo de Estudos e
Desenvolvimento de Boas Praticas em Licitacdes e Contratos (GELIC).
Pos-graduado em Direito Publico pela Universidade Catodlica de
Petropolis (UCP) e em Direito para a Carreira da Magistratura pela
Escola da Magistratura do Estado do Rio de Janeiro (EMER)J);
Graduado em Direito pela Universidade Federal do Rio de Janeiro
(UFRJ). Foi Diretor de Licitacoes e Contratos, Pregoeiro, Presidente da
Comissao Permanente de Licitacao do MPRJ. Professor especialista

em Direito Administrativo e Constitucional. Ministra cursos na area de
LicitacBes e Contratos voltados para a Administracdo Publica. Coautor das obras: “A
RETORICA DA SAUDE: As Contratacdes Publicas no SUS e Suas Varias Faces” (IDEA,
2024); e “A NOVA LEI DE LICITACOES E CONTRATOS: Onde estamos? E para onde
vamos?" (CONSULTRE, 2021).

CONTEUDO PROGRAMATICO

1. VISAO SISTEMICA E INTEGRADA DO METAPROCESSO:

e Fase preliminar a contratacao - plano de contratacbes anual e sua interface no

planejamento orcamentario;
e Fase preparatoria (interna);
e Fase de selecdo (externa):;

e Fase contratual (execucdo).

2. REPERCUSSOES E BOAS PRATICAS PARA AS CONTRATACOES DO
SISTEMA “S” E DAS ESTATAIS - INOVACOES APLICAVEIS;

3. FORMALIZACAO DA DEMANDA:

Documento de formalizacdo de demanda (DFD);
® (Obijetivo do DFD;
® Departamento/agentes responsaveis pela elaboracao do DFD;

® (O DFD e sua interligacao com o PCA;
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® 0 DFD elaborado para fins de consolidacao do PCA no ano anterior € o mesmo que
abre a contratacao no ano de vigéncia do PCA? Quais as diferencas e o nivel de
detalhamento de cada versao do DFD? O valor estimado sera objeto de revisao em

pesquisa do ETP e no TR?

4. PLANO DE CONTRATACOES ANUAL:

® Plano de contratacdes anual: obrigatoriedade ou faculdade?
® (ronograma e datas de elaboracdo, publicacdo e revisao do PCA;
® Atribuicoes dos setores/atores no processo:

0 0O papel dos requisitantes e do setor de compras no cronograma das

contratacoes;

® Quais sdo as contratactes que deverdo ser incluidas no plano? E quais as excecoes

que ficam dispensadas de registro no plano?

5. ESTUDO TECNICO PRELIMINAR X TERMO DE REFERENCIA:

Afinal, o que e o ETP e quais as diferencas entre o ETP e 0 TR?
® (O que é uma necessidade de contratacao?
® (Qual e o desdobramento pratico da necessidade estudada no ETP?
e (O que e uma solucao?

® (Qual e o desdobramento pratico da escolha da melhor solucao do ETP e seu

detalhamento no TR?

6. ESTUDO TECNICO PRELIMINAR:

Aplicabilidade do ETP nas Entidades do Sistema “S” diante da omissao de previsao

do documento nos Regulamentos especificos;
e Elementos obrigatdrios e opcionais do estudo técnico preliminar (ETP);
® Excecoes a elaboracao do ETP;
® [evantamento da necessidade;
® Pesquisa de solucées no mercado;
e Analise comparativa das solucoes;

® Resultados pretendidos;

: .. . conectaconhecimento.com.br . .. .. .I
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® Andlise de viabilidade da contratacao.

7. OFICINA DE ELABORACAO DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR;

8. TERMO DE REFERENCIA/PROJETO BASICO:

Quais diferencas e quando utilizar o termo de referéncia (TR) e projeto basico (PB)?
e Definicao do objeto;
e Justificativa da necessidade;
® Especificacao do material ou do servico;
® Responsabilidades das partes;
® (ronogramas e Prazos de execucao;
® (Garantia da execucao contratual;
® Subcontratacdo;
® Documentos de regularidade tecnica;
® Procedimentos de gerenciamento e fiscalizacao;

® Sancoes Administrativas.

9. OFICINA DE ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA.
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INVESTIMENTO
RS 2.900

(dois mil e novecentos reais)

e INCLUSOS NO VALOR:

e 20 horas de experiéncia de capacitacao no formato online ao vivo -

networking e interacao online em tempo real.
o Certificado digital CONECTA de capacitacao;

e Material digital para acompanhamento das aulas;

INSCRICAO E PAGAMENTO

® A inscricdo e contratacao devem ser realizadas pelo site da CONECTA
(www.conectaconhecimento.com.br) ou Telefone/WhatsApp (41) 3595-9980, sendo
efetivada no envio da nota de empenho, autorizacao de fornecimento/servico ou
similar.

e 0 pagamento devera ser realizado, em no prazo maximo de até 30 (trinta) dias apos
a emissdo da Nota Fiscal de Servico Eletronica (NFS-e), em nome da CONECTA
CONHECIMENTO LTDA. (CNPJ n2. 53.272150/0007-10), na seguinte conta bancaria:

BANCO SICREDI (748)

a\) S — d s Agéncia: 0730 | Conta: 66694-5
f‘w': lCl‘e f Chave PIX - CNPJ: 53.272150/0001-10
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AGENDA & TURMAS

Local: Plataforma Zoom, PR 15,16,17, 18 e 19 | 25

Politica de realizacao de eventos presenciais

A confirmacdo dos eventos (turmas) online ao vivo esta condicionada a obtencdo de um
quorum minimo de participantes inscritos.

Na eventualidade de um participante precisar cancelar sua inscricao apos a turma ter sido
confirmada pela CONECTA, onde sua presenca foi considerada no calculo do quérum para
viabilizacdo do evento, o cancelamento deve ser realizado em até 5 (cinco) dias Uteis antes
do inicio do evento.

Por razdes operacionais, administrativas ou insuficiéencia de quorum, a CONECTA reserva o
direito unilateral de remarcar agenda, alterar a programacao.

Documentacao para contratacao

CLIOUE AQUI para obter acesso a documentacao da CONECTA, incluindo certiddes,

atestados, declaracdes e outros documentos essenciais para a instrucao do processo.

VERVER(@ orcconecmenccory BOGROGE( @)


https://conectaconhecimento.com.br/documentacao/
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Vamos nos conectar?
@ +55 (41) 3595-9980 ] comercial@conectaconhecimento.com.br

conectaconhecimento.com.br
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